個人情報の取扱いに関する同意書（採用応募）

　弊社（株式会社IHI物流産業システム）では，採用選考に応募いただく方から応募者に関する個人情報をご提出いただいております。ご提出いただいた個人情報については以下のとおり管理し，保護に努めて参ります。つきましては，以下内容をご確認の上，ご署名（自署），または記名・押印後，履歴書等の応募書類と合わせてご提出いただけますようお願いいたします。なお，同意に際してのご質問に関しては下記窓口にお問い合わせください。

１．個人情報とは
　個人に関する情報であり，当該情報に含まれる氏名，生年月日，電話番号，メールアドレス，個人別に付与された番号・記号その他の符号・画像もしくは音声などによって特定の個人を識別できるものをいいます。

２．利用目的
　弊社は，採用応募者から取得した個人情報（履歴書，職務経歴書，健康診断書等）を，次に示す採用活動の目的の範囲内で利用することとし，それ以外の目的で利用することは一切ありません。
（１）採用希望者を識別するため，氏名・生年月日などの情報を利用いたします。
（２）ご応募に関するお問い合わせへの返答や，面接日時等のご連絡を行う際に，電話番号・メールアドレス・住所等の連絡手段の情報を利用いたします。
（３）取得した個人情報は，採用選考のために利用いたします。
（４）採用された際は，氏名または個人を特定できる情報や職務経歴，健康診断結果，資格等の情報を人事労務管理のために利用します。また人事労務管理を行う目的のため更に必要な情報をご提出いただく場合があります。

３．第三者提供および外部への委託
　弊社は，次の場合を除き，採用応募者の事前承諾なく，個人情報を第三者に提供することはありません。
（１）法令に基づく場合
（２）人の生命，身体または財産の保護のために必要がある場合であって本人の同意を得ることが困難であるとき
　弊社は，採用応募者から取得した個人情報を外部へ委託することはありません。

４．開示，訂正，削除について
　弊社は，採用応募者の個人情報に関する開示等の求めを受け付けております。その手続きについては，下記窓口へお問い合わせください。

５．個人情報提出の任意性
　個人情報のご提出は採用応募者の任意となりますが，必要な情報をご提供いただけない場合は，採用活動における事務処理や採用選考等について支障が生じる恐れがありますので予めご了承ください。

６．ご提出いただいた個人情報について
　ご提出いただいた採用応募者の個人情報は弊社にて厳重に管理いたします。なお，不採用となった方や応募を辞退された方の個人情報については，弊社において保管または返却することなく全てシュレッダー断裁処理させていただきます。採用選考後に採用，ご入社となった場合につきましては上記２．（４）のとおり，ご提出いただいた個人情報は弊社の人事情報として保管させていただきます。

７．個人情報保護管理者
　株式会社ＩＨＩ物流産業システム　総務部長

８．個人情報に関するお問い合わせ窓口
　〒135-0061　東京都江東区豊洲三丁目1番1号
　株式会社ＩＨＩ物流産業システム　総務部人事グループ　03-6204-8181（代表）／Mail：ilm-saiyo@ihi-g.com
以上
上記個人情報の取り扱いを確認しこれに同意します。
記入日（西暦）：　　　　年　　　月　　　日　　　氏名：　　　　　　  　　　　　　　　　　　　
（自署，または記名・押印）
